
 فاتورة بضاعة اول المدة

بعد تجهيز دليل المواد يجب علينا إدخال الجرد الافتتاحي لهذه المواد على البرنامج من خلال 

 .فاتورة بضاعة أول المدة

 : طرق الوصول 

ماادة ماان خاالال ال أولفاااتورة بضاااعة  إلااىيمكننااا الوصااول    

واختيااار ئااماة فااواتير و فاااتورة بضاااعة شاريط الوااواال العلااو  

 اول المدة

 

 

او من خلال تبويب فواتير في ئاامة التبويبات 

 الجانبية واختيار فاتورة بضاعة اول المدة

 Ctrl+8او من خلال اختصار لوحة المفاتيح 

 

جميع الطرق السابوة ستؤد  الى نافذة بضاعة 

 اول المدة وعند اول مرة ستظهر على هذا الشكل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سابوا في دليل المواد حيث  بإضافتهاجرد المواد التي ئمنا  بإدخالوسنوول من خلال هذه الفاتورة 

هذه كميات هذه  بإضافةالتكلفة لهذه المواد وسيوول البرنامج تلوااياً  وأسعارسندخل كميات المواد 

 .حساب رأس المال   إلىالجرد العال للشركة وتحويل ئيمة هذه المواد  إلىالمواد 



 : طريوة العمل

فتظهر  Tabاو زر  Enterفي خانة اسل المادة نكتب جزء من اسل المادة ثل نضغط على زر 

 تحو  خيارات لجزء الكلمة المكتوبة البحث  لدينا ئاامة بمجال

كما في المثال فهنا ئمنا بكتابة 

الصنف في خانة اسل المادة 

بالفاتورة بعد الضغط على زر 

Tab 

ظهر مجال البحث هكذا ويحو  

 عدة خيارات لكلمة الصنف 

والضغط المربع على يمينها  وتفعيلمن خلال  أونختار المادة المطلوبة بالضغط مرتين عليها 

 .مجال البحث أسفلمواد في  إدراجعلى زر 

اختيار عدة مواد مباشرة من مجال البحث من خلال تفعل المربع على يمين كل مادة  ما بامكانناك

 مجال البحث أسفلمواد في  إدراجمطلوبة من ثل الضغط على زر 

 

 

المواد على  إدخالبعد 

الفاتورة من مجال البحث 

تصبح الفاتورة على هذا 

 الشكل 

 

 

بعدها ندخل كمية كل مادة 

في خانة الكمية وسعر 

كلفة لكل مادة في خانة الت

الإفراد  ويظهر الإجمالي 

بطريوة مباشر على هذا 

 الشكل 

 

 



 

بحيث  أخرىالمواد على الفاتورة نفسها من مجال البحث مرة  إدخالتكرار عملية  إعادةيمكن 

ونختار المواد المطلوبة من  Enter أو Tabونضغط على زر  أخرىنكتب جزء من اسل مادة 

  بالضغطالمواد في جلسة العمل نوول  إدخالبعد الانتهاء من .لطريوة السابوة مجال البحث بنفس ا

بعدها نضغط على موافق في رسالة التأكيد ويوول الشاشة  أعلىفي  على زر 

 البرنامج بإغلاق الفاتورة الحالية وفتح فاتورة جديدة لإدخال جرد أخر لمواد أخرى 

 :على الفاتورة وطرق الإدخال  ملاحظات

إذا كان جزء اسل المادة الذ  ئمت بكتابته في خانة اسل المادة فريد أ  حصر  بهذه المادة لا  -

 .يظهر مجال البحث عنداذ ويوول البرنامج بإدراج اسل المادة هذه مباشرة في الفاتورة

اذا كانت المادة تحو  وحدات جزاية وئمت بتعريف هذه الوحدات في دليل المواد بامكانك  -

دتها الافتراضية في الفاتورة من تغير وح

خلال الواامة المنسدلة على خانة الوحدة كما 

مع مراعاة إدخال سعر التكلفة لهذه  في الشكل

المادة بناء على الوحدة التي ئمت باختيارها مثلا إذا كانت الوحدة الأساسية علبة وسعر التكلفة 

ندوق مع عامل تحويل كل وحدة نودية ، وكانت الوحدة الجزاية ص 151= علبة 1لكل 

 .وحدة نودية 0511= صندوق  1علبة فيكون السعر الإفراد  لهذه المادة لكل  51= صندوق 1

 .بإمكانك تغير المستودع من خلال الواامة المنسدلة في خانة المستودع  -

نا في توول بفتح الفاتورة كما شرح: إذا أردت الويال بأ  تعديل على فاتورة ئمت بإضافتها سابوا 

طرق الوصول والضغط على الأسهل بالورب من رئل 

الفاتورة  والتنول بين الفواتير للوصول إلى الفاتورة 

المطلوبة وإجراء التعديلات المطلوبة على الفاتورة من 

 الضغط على زر حفظ في اعلى النافذة لحفظ التعديلات

 ليصبح لونه ازرق بالكامللحذف مادة من مواد الفاتورة ئل بتحديد السطر من بدايتها  -

في لوحة المفاتيح بعدها اضغط على زر حفظ في اعلى النافذة لحفظ  Deletثل اضغط على زر 

 .التعديلات

 لحذف كامل الفاتورة ئل بالوصول الى الفاتورة المطلوبة واضغط على زر حذف في اعلى 

النافذة  .ثل اختر موافق من رسالة التأكيد

 


