
 سطح المكتب

 

مما ٌعكس اثر نفسً جٌد لدى مستخدمً البرنامج بشكل ٌومً .(NET 3.5)تم تصمٌم البرنامج على بٌئة 

 .ومطول

 .ٌحتوي سطح المكتب تقوٌم دٌنامٌكً مرتبط بدفتر المواعٌد والحركة الٌومٌة

 

 

هو بمثابة جدول مهام ٌتٌح :المواعٌد دفتر 

معٌن لك تسجٌل إي مهمة فً وقت وتارٌخ 

: ،وعملٌة إضافة المهمة تتم بالشكل التالً 

عن طرٌق التقوٌم ( الٌوم)نختار التارٌخ 

وذلك بضغط رز الماوس الأٌسر على الٌوم 

المراد تنفٌذ المهمة فٌه،ثم نختار الساعة 

وهً فً الطرف الأٌمن من دفتر 

الملاحظات ، وبعد ذلك نملأ المهمة فً 

لى الخانة المخصصة للمهام ثم نضغط ع

إٌقونة الحفظ الموجودة على ٌسار دفتر الملاحظات، فً حال تمت الملاحظة ٌمكن تعدٌلها إما بكلمة تمت أو 

 .حذفها

 



حركات تفٌد فً طلب  والاستعلام الفوري عن : الحركة الٌومٌة 

والبٌع والشراء ومرتجعاتها ، ولسندات القبض والدفع ،وهً كما 

التقوٌم حٌث ٌمكنك ضغط زر ذكرنا مرتبطة بشكل دٌنامٌكً مع 

الماوس على إي ٌوم من أٌام السنة فتظهر لدٌك الحركة الٌومٌة 

الخاصة بذلك الٌوم ، مع أمكانٌة الوصول و فتح الأٌقونات 

 .الخاصة بها 

 : قوائم البرنامج وطرق الوصول -

بعدة طرق، لتسهٌل العمل ٌتٌح برنامج لٌبرا للمحاسبة والتحلٌل المالً إمكانٌة الوصول إلى جمٌع القوائم 

وذلك من خلال .  بالنسبة لمستخدم الكمبٌوتر المحترف ومستخدم الكمبٌوتر العادي إضافة إلى المستخدم المبتدئ

 .شرٌط القوائم العلوي ،والتبوٌبات الموجودة فً الجهة الٌمنى من سطح المكتب، واختصارات لوحة المفاتٌح

 

 :شريط القوائم العلوي -

قوائم العلوي ٌحوي شرٌط ال

كافة التبوٌبات الرئٌسٌة للبرنامج 

 :                                            وهً بالترتٌب

تمكنك قائمة ملف من فتح أي ملف من الملفات بشكل مباشر فً حال كنت تعمل على أكثر : ملف -1

وإغلاق الملف من ملف ، كما تستطٌع من خلالها أنشاء ملف جدٌد ،  وحذف الملفات القدٌمة ،

الحالً الذي تعمل علٌه ، وتحدٌد المخدم وهو اسم قاعدة البٌانات التً ٌتم تخزٌن المعلومات علٌها ، 

 .إضافة إلى إمكانٌة إخفاء جمٌع النوافذ الخاصة بالبرنامج ،وأخٌرا إغلاق البرنامج

الحسابات ،دلٌل بإمكانك باستخدام قائمة عرض فتح إي دلٌل من أدلة البرنامج وهً دلٌل : عرض -2

 .المواد،دلٌل الموظفٌن ، دلٌل العناوٌن ، وسٌتم شرحهم بشكل مفصل لاحقا  

تحوي قائمة سندات جمٌع السندات اللازمة للعمل المحاسبً ، من سند القٌد ،سند القبض ، : سندات  -3

لمٌزانٌة سند الدفع، سند الٌومٌة ، كما قمنا بإضافة سند القٌد الافتتاحً الذي ٌسهل علٌك إدخال ا

الافتتاحٌة ، وهنالك أٌضا سند المٌزانٌة وهو عملٌة إدخال مٌزانٌة سرٌعة لأحد الحسابات بشكل 

 .منفصل عن باقً الحسابات  المعرفة لدٌك

كما فً قائمة سندات ، تحوي قائمة فواتٌر جمٌع الفواتٌر اللازمة لعملٌات البٌع والشراء : فواتٌر -4

 .بضاعة أول المدة ومرتجعاتها ، إضافة إلى فاتورة 

ٌمكنك من قائمة تقارٌر مالٌة الاستعلام عن أرصدة الحسابات كافة : تقارٌر الحسابات المالٌة  -5

الموجودة فً دلٌل الحسابات حٌث تم إدراج عدد من القوائم المحاسبٌة كٌومٌة الصندوق، ودفتر 

ت الأستاذ ، وكشف الحساب ،إضافة إلى بعض القوائم التً تعتمد على التحلٌل المالً كالحسابا

 ( .أعمار الذمم)الأكثر ربحا  ، والحسابات الأكثر حركة ، وتحلٌل حركة رصٌد حساب 

تهتم هذه القائمة بالعملٌات التً تجري على المواد ، من عملٌات إدخال : تقارٌر المواد والمخزون  -6

وإخراج ومبٌعات ومشترٌات ومناقلة ، وذلك من خلال مجموعة من قوائم الجرد المجهزة بعدة 

 .ات لإظهار التقرٌر بمختلف الأشكال خٌار



تحوي قائمة تقارٌر ختامٌة  ، تقرٌر المٌزانٌة الختامٌة ،تقرٌر الأرباح والخسائر ، : تقارٌر ختامٌة  -7

 .وتقرٌر المتاجرة ، التً تعرض النتٌجة النهائٌة لكافة العملٌات التً قمت بها

لسٌارات والمكاتب او الشركات تحوي قائمة معارض على نوافذ خاصة بعمل معارض ا: معارض  -8

خصوصٌة هذه المهن لما تتطلبه من توسع فً شرح المعلومات وتزوٌد  مراعاةالعقارٌة حٌت تم 

 النقدٌة والتقسٌط  الأسعارتلك المعارض بالصور اللازمة والطرق السهلة لاحتساب 

القائمة وما تحوٌه من  التقسٌط لعملاء الشركة من خلال هذه بإجراءاتالقٌام  بإمكانك: الاستحقاقات -9

المستحقة المقبوضة  الأقساطنوافذ تبسط حركات التقسٌط وقبض الذمم والاستعلام عن 

 الغٌر المقبوضة والاستحقاقات

 

 

 : التبويبات الجانبية   -

     لتسهٌل عملٌة الوصول إلى كافة القوائم تم إضافة قائمة التبوٌبات الموجودة على ٌمٌن 

 .سطح المكتب 

ٌكفً أن تضغط على التبوٌب المطلوب ، لتظهر لك الخٌارات الفرعٌة التابعة لذلك حٌث 

 .التبوٌب، ومن تلك الخٌارات ٌمكنك الوصول إلى النافذة المطلوبة 

 

 

 

فعلى سبٌل المثال لاستعراض كافة خٌارات السندات المتاحة ،نضغط 

ة  تحت فٌظهر لدٌنا جمٌع أنواع السندات الموجود( سندات)على تبوٌب 

 سندات–قائمة أساسٌة باسم 

 

 :  الاختصارات -

تم تزوٌد البرنامج باختصارات لوحة المفاتٌح ،تساعد فً الوصول إلى النافذة المطلوبة ،وهذه الاختصارات  

 .مرفقة مع أسم النافذة المطلوبة الموجودة فً القوائم العلوٌة

  Ctrl + 3لفتح سند قبض أضغط . F3مثلا  ،للوصول لدلٌل المواد ٌمكنك ضغط مفتاح 

 


