
 إنشاء الملفات

وتحدٌد مكان تخزٌن النسخ  ٌظهر ( الملقم )عند فتح البرنامج للمرة الأولى  بعد تعرٌف المخدم 

لدٌنا واجهة البرنامج الأساسٌة التً تستطٌع من خلالها إنشاء ملفات جدٌدة  أو استرجاع نسخ 

 .احتٌاطٌة من ملفات قدٌمة 

 :خطوات إنشاء الملف 

الموجودة فً أسفل الشاشة أو تستطٌع اختٌار (  إنشاء ملف جدٌد ) نضغط على إٌقونة  : أولا 

 إنشاء ملفات من القائمة المنسدلة من قائمة ملف فً شرٌط القوائم العلوي أو باستخدام اختصار

جمٌع الطرق تؤدي (  Ctrl + N) لوحة المفاتٌح 

 .إلً النافذة الخاصة لإنشاء الملفات 

بإنشاء ملف تظهر لدٌنا النافذة الخاصة : ثانٌاا 

جدٌد وهً تحوي عدة خانات أولها اسم الملف 

 .وهنا ننصح ان ٌبقى اسم الملف الفتراضً 

لدٌنا خانة لسم الشركة وهنا نكتب اسم كما 

الشركة ) الشركة المعتمدة على سبٌل المثال 

 ( . المتحدة

ارٌخ بعدها نختار تارٌخ لأول المدة وهو الت

المعتمد للأرصدة الفتتاحٌة للحسابات والعملٌات 



 .المحاسبٌة 

 

 وتأكٌد الكلمة   وبعد ذلك نكتب اسم المستخدم وكلمة السر 

بالنسبة لسم المستخدم وكلمة السر هً عبارة عن المفتاح 

الملف  إلىمن خلالها الدخول  الذي ٌستطٌع المستخدم 

سبٌة واستعراض االعملٌات المح إدخالوالعمل على 

ضمن صلاحٌاته المحددة حٌث ٌكون هذا المستخدم الفتراضً مدٌر للبرنامج وٌملك  التقارٌر

 . وسٌتم شرح الصلاحٌات بشكل موسع لحقاا  واستعراض إدخالكافة الصلاحٌات من 

ٌمكن استخدام الأحرف أو الأرقام فً كل من خانة اسم المستخدم وكلمة السر سواء بالعربٌة أو 

 .الحالً  فً مثالنا( 654321)وكلمة السر ( مدٌر ) نكلٌزٌة عل سبٌل المثال اسم المستخدم ال

بعد ذلك نختار العملة الفتراضٌة للملف حٌث ٌمكن تغٌر 

 بالإمكان أوالعملة من القائمة المنسدلة على ٌسار الخانة 

 عملة فً الخانة المذكورة بشكل مباشر  إيكتابة 

 

وهما إما مع دلٌل حسابات افتراضً أو بدون لدي خٌاران فً نافذة الإنشاء بذلك ٌكون قد بقً 

البرنامج سٌقوم من  أنٌعنً   (مع دلٌل حسابات افتراضً )دلٌل حسابات افتراضً ، خٌار 

وٌحوي  لشامل هذا الدلٌل معد حسب النظام المحاسبً ا ، خلاله بإنشاء دلٌل حسابات افتراضً

هذا الدلٌل حسابات افتراضٌة مربوطة بشكل تلقائً مع الفواتٌر والسندات ،لذلك هذا الخٌار 

 .مستحسن 

فٌكون عندها دلٌل الحسابات فارغ وٌقوم المستخدم بإنشاء دلٌل ( بدون دلٌل حسابات ) خٌار  إما

 .حسب النظام الذي ٌعتمده  أوالحسابات حسب حاجته 

 ( .مع دلٌل حسابات افتراضً )ما ذكرنا هو خٌار لكن الخٌار المستحسن ك

 .موافق  خٌاروبعد النتهاء من كافة الخانات السابقة نضغط على 

  

 

 

 


